Fundausleihe LVR-Amt fiir Bodendenkmalpflege im Rheinland Stand: Mai 2009

Hinweise zur Fundausleihe fur die wissenschaftliche
Bearbeitung von Fundmaterial des LVR-Amtes flr
Bodendenkmalpflege im Rheinland (ABR)

Fir die Fundausleihe sind verschiedene Schriftstiicke vorzulegen und bestimmte Regeln
einzuhalten, die im Folgenden ausgefihrt werden. Diese sind am Ende dieses Dokuments in

Form einer Checkliste zusammengefasst.

Vereinbarung
Zur Bearbeitung des Fundmaterials wird zuerst eine Vereinbarung zwischen Herrn Prof. Dr.

Jurgen Kunow und dem betreuenden Professor oder der Professorin geschlossen.

Fir die Vereinbarung werden folgende Angaben benétigt:

= Adresse

= Universitat an der die Arbeit erfolgt mit Namen des betreuenden Professors oder der
Professorin

= Thema der Arbeit

= Angaben zu den bendtigten Grabungsdokumentationen

= Wissenschaftliches Ziel der Arbeit — Kurzformulierung

= Voraussichtliches Abgabedatum der Arbeit

= \Wissenschaftlicher Betreuer im ABR, soweit vorhanden

Es ist bitte zu beachten, dass wenn die Bearbeitung in den R&umen der Universitat erfolgt,

dies auch in der Vereinbarung erwahnt ist!

Kontaki:
LVR-ABR, Abteilung Fachdienste/ Offentlichkeitsarbeit, Fr. Stolz,
Telefon: +49 (0) 228/98 34-172
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Ausleihe in der Aul3enstelle Titz-Hollen — Leihvertrag

Leihvertrag fur die AuRenstelle Titz

Der Leihvertrag fur Funde und Dokumentationsunterlagen, die in der Aul3enstelle Titz-Hollen
ausgeliehen werden kann als PDF-Formular auf der Internetseite der Stiftung
(http://www.archaeologie-stiftung.de/presse/download/index.htm) heruntergeladen werden.
In der digitalen Form des Formulars sind Anweisungen zum Ausfillen enthalten. Falls
moglich zweiseitig ausdrucken und von dem betreuenden Professor oder der Professorin

unterschreiben lassen.

Terminvereinbarung

Liegen die beiden Vertrage vor bitten wir einen Termin mit der Fundbearbeitung der

AuR3enstelle zu vereinbaren (Frau Malmen T. 02463/9917-111) und die Vertrage
mitzubringen.
Fur das eventuelle Sortieren, Verpacken und Auflisten der auszuleihenden Funde missen

Sie Zeit mitbringen! Bedenken Sie dabei, dass die Arbeitszeit in der AufRenstelle um 16:00

Uhr endet und Freitags keine Ausleihe vorgenommen wird.

Wird auch die Dokumentation entliehen missen Sie parallel einen Termin mit dem Archiv

vereinbaren (Hr. Warda T. 02463/9917-138).

Rickgabe der Funde/Dokumentation an die AulRenstelle Titz-Hdllen

Zur Riuckgabe kénnen Sie den Leihvertrag mitbringen, wir quittieren dort die vollstandige
Ruckubergabe der ausgeliehenen Materialien.

Vereinbaren Sie einen Termin mit der Fundbearbeitung der Aul3enstelle (Frau Malmen T.

02463/9917-111). Auch fir die Riickgabe missen Sie zur Uberpriifung der Vollstandigkeit

Zeit einplanen.



Fundausleihe LVR-Amt fiir Bodendenkmalpflege im Rheinland Stand: Mai 2009

Bringen Sie auch die Dokumentation zuriick vereinbaren Sie bitte parallel einen Termin mit

dem Archiv (Hr. Warda T. 02463/9917-138).

Fur die Ubergabe sollten Sie die Funde bereits sortiert und nach den folgenden Vorgaben

verpackt haben, das spart Ihnen Zeit:

= Die Funde einer Stelle und Position werden in einer Tute zusammen mit dem gelben
Schildchen, falls vorhanden, verpackt. In diese wird SICHTBAR! der sauber eingetitete

Fundzettel gelegt. Dabei muss die Seite mit der Stellennummer lesbar sein! Verzierte

Scherben, Knubben, Randscherben, etc. kdnnen in extra Titen zu den unverzierten
Wandscherben gegeben werden. Analog dazu die Silexwerkzeuge in eigener Tlte zu
den Abschléagen. Diese Tuten sollen nicht beschriftet zu werden. Besonders gefahrdete
Funde, wie dinnwandige Gefal3e oder sehr briichige Keramik wird in Kastchen aus
Karton gepackt und mit Noppenfolie geschutzt.

= Es werden alle Materialien getrennt eingetitet und verpackt. Das heif3t, alle Materialien

wie Keramik, Rotlehm, Stein... und auch Mischmaterialien als Einzelform!

= Die Funde einer Materialgattung werden in den Kisten fortlaufend nach Stellennummer

sortiert verpackt. Dabei legt man die Tlten von vorne nach hinten erst links dann rechts

mit aufsteigender Nummerierung in die Fundkisten!

Falls weiteren Fragen zur Ausleihe oder Riickgabe in der AuRRenstelle Titz bestehen wenden

Sie sich bitte an:

Dr. U. Minch, T. 02463/9917-115 oder
Frau M. Malmen, T. 02463/9917-111
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Checkliste fur Fundausleihe in Aul3enstelle Titz

Vereinbarung anfordern (LVR-ABR, Fr. Stolz)

Leihvertrag unterschreiben lassen

Termin mit der Fundbearbeitung in Titz vereinbaren (Fr. Malmen)

Termin mit dem Archiv in Titz vereinbaren (Hr. Warda)

Checkliste fur Fundrickgabe an AulR3enstelle Titz

Funde ordnungsgemal verpackt (siehe oben)

Termin mit der Fundbearbeitung vereinbaren (Fr. Malmen)

Termin mit dem Archiv vereinbaren (Hr. Warda)




